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PROCESO DE ADMISIÓN- BOLETA DE REFERENCIA 

Estimado (a) docente: 

 
En el proceso de admisión y matrícula de nuestra institución educativa requerimos conocer 

algunos datos relevantes por parte de la institución educativa de la cual proviene el/la 

estudiante. Le agradecemos brindarnos la siguiente información básica.  

 

1. Datos personales: 

Nombre del estudiante:   

Edad:    

Institución: ____________________________Nivel:  Fecha: ________ 

Nombre de la persona que completa:  ___ 

Docente guía: (  )  Otro (  )  Especifique: _______________________________ 

 

2. Área académica   

 

Marque con “x” la casilla que se ajusta a las características del estudiante: 

 

Área académica Excelente Bueno Regular Requiere 
apoyo 

Matemática 
    

Español (lecto-
escritura) 

    

Ciencias 
    

Estudios Sociales 
    

Inglés 
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¿Describa el desempeño académico y cumplimiento de responsabilidades del estudiante? 

________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________ 
 
 
Indique el proceso educativo en el que se desenvuelve el estudiante actualmente: 
 

a. Regular _____ 

 

b. Apoyos Educativos _____ Tipo: Temporal (No Significativa): _____ 

                                                                 Permanente (Significativa): _____ 

                                                                   Acceso: _____ 
 
¿Cuenta el estudiante con alguna valoración diagnóstica la cual haga referencia a una 

condición que dificulte su proceso aprendizaje? Especifique. 

 
_______________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________ 
 

3. Área conductual 

¿Cuál es el desempeño promedio en el área conductual del aprendiente durante el último 
año cursado en la Institución Educativa? 
 
100-91 (  )  

90-81 (  )  

80- 71 (  )  

70- 61 (  )  

Menos de 60 (  ) 
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Marque con “x” la casilla que se ajusta a las características del estudiante: 
 

 

 
 
 

Descripción Excelente Bueno Regular 

Requiere 

apoyo 

Se distrae fácilmente con estímulos del 

entorno.     

Mantiene la atención en tareas largas o que 

requieren esfuerzo sostenido.     

Puede seguir varios pasos de una 

instrucción sin perderse.     

Recuerda instrucciones o lo que debe 

hacer después de unos minutos.     

Planifica con anticipación antes de 

comenzar una tarea.     

Organiza adecuadamente su espacio de 

trabajo o sus materiales.     

Demuestra constancia para alcanzar metas 

a largo plazo.     

Cambia con flexibilidad de una tarea a otra 

cuando es necesario.     

Se frustra con facilidad cuando las cosas 

no salen como esperaba.     

Controla sus emociones en situaciones 

estresantes en el aula.     

Anticipa las consecuencias de sus acciones 

antes de actuar.         

Completa las tareas en el tiempo previsto 

sin necesitar recordatorios frecuentes.         
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Describa el comportamiento del aprendiente durante las lecciones tanto con sus 

compañeros como con el docente a cargo. 

_______________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________ 

 

4. Área psicoemocional 

 

Favor indicar si existe algún proceso de apoyo y/o acompañamiento por parte de un 

especialista interno o externo en el área de psicología, psiquiatría, neurodesarrollista, etc.  

_______________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________ 
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Marque con “x” la casilla que se ajusta a las características del estudiante: 
 

 

5. Síntesis general del aprendiente: 

Rendimiento bajo Rendimiento adecuado Rendimiento alto 

   

Descripción Siempre 

Casi 

siempre   A veces Rara vez 

Identifica sus propias emociones (alegría, 

tristeza, enojo, miedo).     

Expresa cómo se siente de manera 

adecuada.     

Reconoce emociones en los demás.     

Controla impulsos (no reacciona de forma 

agresiva).     

Maneja la frustración ante dificultades.     

Utiliza estrategias para calmarse 

(respirar, pedir ayuda, etc.).     

Se muestra seguro al participar.     

Reconoce sus logros y habilidades.     

Acepta errores como parte del 

aprendizaje.     

Respeta a compañeros y adultos.     

Resuelve conflictos de forma pacífica.         

Ofrece ayuda cuando alguien lo necesita         

Toma decisiones acordes a su edad.     

Cuenta con apoyo emocional por parte 

de su familia     
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Importante: Esta información será utilizada exclusivamente para fines educativos y será 

tratada con confidencialidad. 

 

Firma: ____________________________ 

 

Sello institucional: 

 

 

 

 

 

¡Gracias por la información brindada! 

 


